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SAIBA USAR SUA BIBLIOTECA 

 

 

 

 

INFORMAÇÕES AOS USUÁRIOS 

 

“O PESSOAL DA BIBLIOTECA ESTÁ SEMPRE AO SEU DISPOR PARA OFERECER UM BOM SERVIÇO” 

 

LIVROS, direito de todos (UNESCO) 

 

 

 

HORÁRIO: DE 2ª A 6ª FEIRA 

Manhã: 08H00 às 12H30 

Tarde: 13H00 às 17H00 

Noite: 18H00 às 22H00 

 

ARRUMAÇÃO DOS LIVROS NAS ESTANTES: 

Os livros são arrumados nas estantes pelo assunto, segundo o Sistema de Classificação Decimal de Dewey, 

cujas classes principais são: 

000 Obras Gerais 

100 Filosofia 

200 Religião 

300 Ciências Sociais 

400 Filologia 

500 Ciências Puras 

600 Ciências Aplicadas 

700 Belas Artes 

800 Literatura 

900 História, Geografia, Biografia 

 

ACERVO: 

A Biblioteca possui um acervo referente a cada curso ministrado nesta Escola, formado por livros, periódicos, 

mapas, recortes, fitas de vídeo, CD-ROM. 

A Biblioteca oferece leitura na Biblioteca e empréstimo domiciliar. 
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LEITURA NA BIBLIOTECA: 

É franqueada a todos os interessados. 

O leitor deve assinar o livro no balcão quando solicitar revista para leitura. 

Divulgamos tudo o que recebemos através de listagem e exposição dos periódicos. 

 

EMPRÉSTIMO À DOMICÍLIO: 

O empréstimo domiciliar só é permitido aos alunos, professores e funcionários. O leitor pode retirar até 02 

volumes de cada vez por um período de 07 dias, renovável, desde que a obra esteja disponível. 

O leitor que não devolver a obra retirada por empréstimo, dentro do prazo estabelecido, ficará sujeito ao 

pagamento de multa por volume e por dia e o encarregado de empréstimo assinará em vermelho, e o leitor não poderá 

ter mais assinaturas em vermelho do que em azul, ocorrendo com isto a suspensão da carteirinha por um mês. 

O leitor não poderá  retirar  por   empréstimo 02 exemplares da mesma obra. 

Perda ou extravio dos volumes ou danos a ele causados deverá ser indenizado pelo leitor. 

Há livros de consulta que não se emprestam tais como: Obras de referência (enciclopédias, dicionários, etc...), 

recortes, mapas, periódicos, CD-ROM, fitas de vídeo. 

 

CATÁLOGO: 

O catálogo contém as fichas dos livros, ordenados por ordem alfabética de Autor, Título e Assunto. 

Catálogo de Autor: este catálogo deve ser consultado quando o leitor deseja a(as) obra(s) de um determinado 

autor, devendo procurá-lo pelo sobrenome. 

Catálogo de Título: deve ser usado, sempre que o leitor conhecer o título da obra de que necessita não sendo 

considerado o artigo inicial. 

Catálogo de Assunto: deve ser consultado quando o leitor deseja saber quais documentos existentes na 

Biblioteca sobre determinado assunto. 

Para pedir o livro, anote o número de chamada (em vermelho) que se encontra no canto esquerdo da ficha e 

dirija-se ao balcão de atendimento. 

 

 

MICROCOMPUTADOR: 

A busca pode ser feita pelo Autor, por Título e por Assunto. 

Para utilizá-lo, siga as instruções que ficam junto ao micro. 

 

 

INSCRIÇÃO COMO SÓCIO: 

É feito na Biblioteca com: 

- preenchimento de uma ficha 
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- 01 foto 

 

Não precisa pagar nada, é gratuito. Vá até a Biblioteca fazer a sua carteirinha. 

A Biblioteca exige o cartão do leitor, que é individual, quando este efetuar o empréstimo de uma obra. 

Caso o leitor perca o seu cartão de inscrição, deverá comunicar à Biblioteca o mais rápido possível. 

É proibido retirar livro com a  carteirinha do colega.  

 

SERVIÇOS OFERECIDOS: 

- serviço de referência 

- empréstimo domiciliar 

- leitura na Biblioteca 

-.orientação para usa da Biblioteca 

-.relação mensal de novas aquisições 

-.consulta ao corpo docente so-bre seus interesses na atualização bibliográfica, referente aos cursos que 

ministram, adquirindo depois as obras solicitadas 

-.publicação de estatística do movimento do mês - consultas e empréstimos 

- comunicação entre os alunos - a biblioteca oferece um espaço onde os alunos poderão colocar poesias, 

versos, redações, etc... 

- INTERNET - contamos com quatro terminais para uso dos alunos. 


