Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza
Governo do Estadode 530 Paulo

Praca Cel. Fernando Prestes, 74 = Bom Retiro= CEP: 01124-060 = 530 Paulo= 5P

E EIXO TECNOLOGICO: GesTAo E NEGOCIOS
Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de TECNICO EM SECRETARIADO (2,5)

Lei Federain. # 9394,/98, Decreto Federal n.# 51542004, Resolucdo ENESCER 4/99 atvalizado pelp Resolucdo CNE/SCER 1 /2005, Porecer CNE/CEB N R 11, de 12/06/2008, Resolucdo CNE/CER n.# 03, de 08/07/08, Deliberacdo CEE
792008, dos Indicapdss CEE 08,/2000 e 20/2008.
Figno de Cursa gorovado pelo Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnicon. ® 6, de 06/01/2008, publicoda no DOE de 1 7/01/08, secdo i, pdging 52.

MODULD | - 12 Semestre de 2009 MODULD Il - 22 Semestre de 2009 MODULD Il -1° Semestre de 2010
C. H. (h-a) C. H. (h-a) C. H. (h-a)
T P Tot T P Tot T P Tot
L1 = Representagdo & Comunicagdo em 1Ll = FRepresentago & Comunicagio .1 = FRepresentagdo & Comunicagdo
Lingus Portuguesa 50 00 L) Organizacionall 50 00 50 Organizacional Il 50 00 50
1.2 = Representagdo & Comunicagdo em 1.2 = Representagdo & Comunicagdo em .2 = Representagdo & Comunicagdo em
Lingus Estrangeira Moderna: Espanhal | 50 00 L] Lingus Estrangeira Maoderna: Espanhal 1l 50 0o it Lingus Estrangeira Moderna: Espanhal Il 50 00 50
.3 = Representsgdo = Comunicagda em 1.3 = Representagdo & Comunicagdo em .3 = Representagfo & Comunicagdo em
Lingus Estrangsira Moderna: Inglés | B0 00 50 Lingua Estrangeira Moderna: Inglés |l L) 00 B0 Lingus Estrangeira Moderna: Inglés Il =i 00 B0
L4 = Administragdo = Plangjzmento 1.4 = Assessoramento Empresarizl e de .4 = Aszssszoramento Empresarizl e de
Empresarizl £ 00 £ Eventaos | 100 00 100 Eventos I 100 100
1.5 = Gerenciamento de Rotings & Servigos 100 00 100 I1.5 = Aplicativas Informatizados para 2 Area 1.5 = Aplicativos Informatizados para 2 Ares
l.6 = Gestdo de Informagles e Documentos 100 00 100 sem ol L o0 a Secretaralill oa 2L 2L
L7 = Ffika Profissonal e Cidadania Il.6=Gestdo Financeira & Contdbil L] 00 EQ III.Eu. - .Tsfn:ul:ugiaa em  Ambientes . ;
Organizacianal 50 0o =0 I1.7 = Cerirmanizl & Protocalo Oficisl 80 o 50 Administrativas 100 o0 100
LB = Aplicativas Informatizados para 2 Area Il.B=Gestdo de Pessoas hi] 00 ] 1.7~ Moghes de Economiz & Mercado 0 ad 54
Secretarial | 00 50 50 I8 - Plngjzrments do Trebzlho  de EI.B -_ Dsssriml_virrepl:f::n :I'_:n Trabzlha .ﬂE
Conclusdode Curso [TEEC) da Area Secretarial 50 00 50 Conclus3o de Curso [TCC) da Area Secretarial oo =0 =0
TOTAL 450 50 500 TOTAL 450 ) ] TOTAL 400 100 500
MODULO | MODULOS | +1I MODULOS | + 11+ 111
Qualificagdo Técnica de Nivel Médio de Qualificacdo Técnica de Mivel Médio de Habilitagao Profissional Técnica de Nivel Médio de
RECEPCIONISTA S ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ASSISTENTE DE EVENTOS EMPRESARIAIS TEENICO EM SECRETARIADO

Total Geral: 1500 horas-aula
Trabalho de Conclusdo de Curso: 120 horas

DATA: o e HOMOLOG A

Assingtura do Diretor Assingtura do Supervisor Educocional

- : : ) Pégina 2
Laboratdrio de Curriculo - Organizaghes Curriculares - 19 Semestre de 2009




